Raume und Material

N r. 14_02 VA Ra u m p rOﬁ I Katholische Erwachsenen- und Familienbildung

im Erzbistum Paderborn In Zusammenarbeit
mit der Vereinigung der Familienbildung

1. Geltung und Verantwortung

Um unseren Teilnehmerinnen und Teilnehmern gerecht zu werden, stellen wir
Anforderungen an die Kursraume. Verantwortlich fiir die Raumauswahl sind
die HPM. Die Auswabhl ist ausgerichtet an der jeweiligen Angebotskonzeption.

2. Umsetzung

2.1 Flr jeden Raum, in dem ein Angebot stattfindet, wird ein Raumprofil
erhoben.
2.2 Das Raumprofil erhebt allgemeine sowie flr spezielle Angebotsarten

wiunschenswerte Ausstattungsmerkmale eines Raumes. Der HPM kann
es als Grundlage fir seine Planungsentscheidung heranziehen. Die
Rahmendaten des Raumes sowie die Angabe, flir welche Angebotsar-
ten er geeignet ist, sind hinterlegt.

2.3 Das Raumprofil wird jahrlich tGberpriift. Diese Uberpriifung kann an
Dozenten delegiert werden. Dabei festegestellte Mangel werden Uber
Lob und Kritik gemeldet und bearbeitet.

2.4 Das erfasste Raumprofil wird als Prifbericht flr drei Jahre archiviert.

3. Anlage: Checkliste zum Raumprofil
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Raume und Material

Nr. 14-02 VA Raumprofil

Katholische Erwachsenen- und Familienbildung
im Erzbistum Paderborn In Zusammenarbeit
mit der Vereinigung der Familienbildung

Raumname:
Kurzbezeichnung:

Name f(ir | mind. StraBe und Ort, ggf. weitere Hinweise zur Erreichbarkeit

Programmbheft:

Adresse:

Telefon:

Platze:
GroBe:

am

allgemeine Anforderungen

e Erreichbarkeit und gute Zugangsmaoglichkeit
e Zugang zum Angebotstermin incl. ausreichender Zeit fir Vor- und

Nachbereitung ist gewahrleistet
e Raum mit Bekanntheitsgrad
e Parkplatze
e Bus-/Bahnverbindungen

¢ Beleuchtete Wege und Raumkennzeichnung

e Barrierefreier Zugang

e Geringe stérende Einflisse (Nachbarraume, Flure, Verkehr)

e Zugang zu Toiletten

e Zugang zu Putzutensilien (Besen, Kehrblech etc.)

und Mdallentsorgung
e Zugang zu Erste-Hilfe-Material
e Raumausstattung

¢ pflegeleichter, rutschfester Bodenbelag

e variable Mdéblierung

e Lagermdglichkeit flir Kursmaterialien (Schranke, Raume)

e angemessene Beheizbarkeit und
e Mdglichkeit zur Bellftung

e Wenn Medientechnik zur Verfligung steht: Ist sie einsatzfahig?

e Ansprechpartner fir Notfalle

Grundtemperatur

Zusatzliche Anforderungen fir Eltern-Kind-Angebote

e ausreichende Abstellmdglichkeit flir Kinderwagen

e Garderobe
¢ heller, freundlicher Raum

e pflegeleichter, fuBwarmer Bodenbelag

e Spielteppich

¢ Kindertische und Stlhle

e leicht zu reinigende Mébel und Spi
e standsichere Schranke und Regale

e die RaumgroBe ermdoglicht selbststandiges Spielen und Erkunden,
die Eltern finden Platz fir sich oder zum Spielen mit den Kindern

e Heizkoérper sind verkleidet
e Steckdosen sind gesichert
e Waschgelegenheit

e Wickeltisch

e Windeleimer und Milleimer

elzeuge

e ggf. vorhandene Spiegel sind aus Sicherheitsglas
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Nr. 14-02 VA Raumprofil s s, s
e altersgemaBes Spielzeug (robust, leicht zu reinigen, gesundheitlich
unbedenklich, sicher) O
e Grundstock an Bastelmaterial (Scheren, Malfarben, Papier, Kleber/
Kleister) O

Zusatzliche Anforderungen fir PeKiP-Angebote

¢ ausreichende Abstellmdglichkeit fir Kinderwagen O
e Garderobe O
¢ heller, freundlicher Raum O
¢ pflegeleichter, fuBwarmer Bodenbelag O
e leicht zu reinigende Mébel und Spielzeuge O
e standsichere Schranke und Regale O
e die RaumgroBe ermoglicht Eltern Platz fir sich oder zum Spielen mit

den Kindern O
e Heizkoérper sind verkleidet O
e Steckdosen sind gesichert O
e Waschgelegenheit O
e Wickeltisch O
e Windeleimer und Miulleimer O
e Pekip-Matten, Pekip-Spielpolster O
e Heizllfter zum Aufwarmen des Raumes O
e altersgemalBes Spielzeug (robust, leicht zu reinigen, gesundheitlich

unbedenklich, sicher) O
Zusatzliche Anforderungen flir Kreativ-Angebote (allgemein)
e groBe, abwischbare Tische in Arbeitshéhe O
e wischbarer Boden O
Zusatzliche Anforderungen flir Nah-Angebote
¢ ausreichende Zahl Steckdosen O
e angemessener Platz O
e wischbarer Boden O
e groBer Zuschneidetisch (ca. 90cm Hbhe) O
e Blgelplatz O
e geeignet helles Licht O
Zusatzliche Anforderungen flir bewegte Sport-Angebote
e RaumgréBe mindestens 4 Quadratmeter pro Teilnehmer O
e rutschfester, trockener, sauberer Bodenbelag O
¢ bruchsichere Fenster O
e keine scharfen Ecken und Kanten O
e Heizkoérper sind verkleidet O
e Raum mdglichst leer O
e abschlieBbare Lagermdoglichkeit fir Wertsachen O
e Umkleidemdglichkeit O
e Waschmadglichkeit O
e rutschfeste Matten, mind. 1 Centimeter dick O
e CD-Spieler O
Zusatzliche Anforderungen flr ruhige Sport-Angebote
e RaumgréBe mindestens 4 Quadratmeter pro Teilnehmer O
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NF. 14-02 VA Raumprofil e, oo
e Minimum an stérenden Einfllissen O
e behagliche Raumatmosphare O
¢ Verdunkelungsmadglichkeiten O
e flexible Beleuchtung O
e CD-Spieler O
Zusatzliche Anforderungen flir Koch-Angebote
e Maximale Teilnehmendenzahl fir den Raum:

e Der maximalen Teilnehmendenzahl angemessene Ausstattung mit
Kichengeraten und -utensilien, Kochstellen, Backéfen und Spulbe-
cken O
e mind. 1 gm Arbeitsflache (Kichenplatte / Tisch) pro Teilnehmendem O
e Kihlmdglichkeiten flr die kurzfristige Zwischenlagerung von Le-
bensmitteln O
Zusatzliche Anforderungen fir EDV-Angebote
e Maximale Teilnehmendenzahl flir den Raum:
e pro Teilnehmendem ein eigener EDV-Arbeitsplatz mit Bildschirm und
Tastatur O
e Dozenten-Arbeitsplatz mit Beamer O
¢ aktuelle Hard- und Softwareausstattung O
e Moglichkeit, die Arbeitsergebnisse der Teilnehmenden auszudrucken
oder auf Speichermedien zu Uberspielen O
¢ Licht-/Sonnenschutz O
¢ kein Zugang zu datenschutzrelevanten Bereichen O
Zusatzliche Anforderungen flr GroBveranstaltungen / Vortrage
e Maximale Teilnehmendenzahl fir den Raum:
e Ausreichende Bestuhlung O
¢ Vortragspult O
e Mikrofonanlage O
e Tageslichtschreiber O
e Beamer O
¢ Projektionswand O
e Getranke flr den Referenten O

Anforderungen uberpruift:

Datum Priufer/in
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