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1. Geltung und Verantwortung 
Um unseren Teilnehmerinnen und Teilnehmern gerecht zu werden, stellen wir 
Anforderungen an die Kursräume. Verantwortlich für die Raumauswahl sind 
die HPM. Die Auswahl ist ausgerichtet an der jeweiligen Angebotskonzeption.  
 
2. Umsetzung 
2.1  Für jeden Raum, in dem ein Angebot stattfindet, wird ein Raumprofil 

erhoben. 
2.2 Das Raumprofil erhebt allgemeine sowie für spezielle Angebotsarten 

wünschenswerte Ausstattungsmerkmale eines Raumes. Der HPM kann 
es als Grundlage für seine Planungsentscheidung heranziehen. Die 
Rahmendaten des Raumes sowie die Angabe, für welche Angebotsar-
ten er geeignet ist, sind hinterlegt.  

2.3 Das Raumprofil wird jährlich überprüft. Diese Überprüfung kann an 
Dozenten delegiert werden. Dabei festegestellte Mängel werden über 
Lob und Kritik gemeldet und bearbeitet. 

2.4 Das erfasste Raumprofil wird als Prüfbericht für drei Jahre archiviert. 
 
3. Anlage: Checkliste zum Raumprofil 
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Raumname:   

Kurzbezeichnung:  
Name für 

Programmheft: 

mind. Straße und Ort, ggf. weitere Hinweise zur Erreichbarkeit 

Adresse:  Plätze:  
  Größe: qm 

Telefon:    

allgemeine Anforderungen  
• Erreichbarkeit und gute Zugangsmöglichkeit  
• Zugang zum Angebotstermin incl. ausreichender Zeit für Vor- und 
Nachbereitung ist gewährleistet � 

• Raum mit Bekanntheitsgrad � 
• Parkplätze � 
• Bus-/Bahnverbindungen � 
• Beleuchtete Wege und Raumkennzeichnung � 
• Barrierefreier Zugang � 

• Geringe störende Einflüsse (Nachbarräume, Flure, Verkehr) � 
• Zugang zu Toiletten � 
• Zugang zu Putzutensilien (Besen, Kehrblech etc.)  
und Müllentsorgung � 

• Zugang zu Erste-Hilfe-Material � 
• Raumausstattung  
• pflegeleichter, rutschfester Bodenbelag � 
• variable Möblierung � 
• Lagermöglichkeit für Kursmaterialien (Schränke, Räume) � 
• angemessene Beheizbarkeit und Grundtemperatur � 
• Möglichkeit zur Belüftung � 
• Wenn Medientechnik zur Verfügung steht: Ist sie einsatzfähig? � 

• Ansprechpartner für Notfälle � 
  
Zusätzliche Anforderungen für Eltern-Kind-Angebote  
• ausreichende Abstellmöglichkeit für Kinderwagen � 
• Garderobe � 
• heller, freundlicher Raum � 
• pflegeleichter, fußwarmer Bodenbelag � 
• Spielteppich � 
• Kindertische und Stühle � 
• leicht zu reinigende Möbel und Spielzeuge � 
• standsichere Schränke und Regale  � 
• die Raumgröße ermöglicht selbstständiges Spielen und Erkunden, 
die Eltern finden Platz für sich oder zum Spielen mit den Kindern � 

• Heizkörper sind verkleidet � 
• Steckdosen sind gesichert � 
• Waschgelegenheit � 
• Wickeltisch � 
• Windeleimer und Mülleimer  � 
• ggf. vorhandene Spiegel sind aus Sicherheitsglas � 



Räume und Material 
Nr. 14-02 VA Raumprofil 

 
 

Gültig ab: 19.03.09 Nächste Überprüfung: 09.2011 
Bearbeiter: Markus Freckmann Freigegeben: Ludger Vollenkemper 
 

1
4
-0
2
 V
A
 R
a
u
m
p
ro
fi
l 
V
e
rs
io
n
 1
.1
 

S
e
it
e
 3
 v
o
n
 4
 

• altersgemäßes Spielzeug (robust, leicht zu reinigen, gesundheitlich 
unbedenklich, sicher)  � 

• Grundstock an Bastelmaterial (Scheren, Malfarben, Papier, Kleber/ 
Kleister) � 

  
Zusätzliche Anforderungen für PeKiP-Angebote  
• ausreichende Abstellmöglichkeit für Kinderwagen � 
• Garderobe � 
• heller, freundlicher Raum � 
• pflegeleichter, fußwarmer Bodenbelag � 
• leicht zu reinigende Möbel und Spielzeuge � 
• standsichere Schränke und Regale  � 
• die Raumgröße ermöglicht Eltern Platz für sich oder zum Spielen mit 
den Kindern � 

• Heizkörper sind verkleidet � 
• Steckdosen sind gesichert � 
• Waschgelegenheit � 
• Wickeltisch � 
• Windeleimer und Mülleimer  � 
• Pekip-Matten, Pekip-Spielpolster � 
• Heizlüfter zum Aufwärmen des Raumes � 
• altersgemäßes Spielzeug (robust, leicht zu reinigen, gesundheitlich 
unbedenklich, sicher)  � 

  
Zusätzliche Anforderungen für Kreativ-Angebote (allgemein)  
• große, abwischbare Tische in Arbeitshöhe � 
• wischbarer Boden � 
  
Zusätzliche Anforderungen für Näh-Angebote  
• ausreichende Zahl Steckdosen � 
• angemessener Platz � 
• wischbarer Boden � 
• großer Zuschneidetisch (ca. 90cm Höhe) � 
• Bügelplatz � 
• geeignet helles Licht  � 
  
Zusätzliche Anforderungen für bewegte Sport-Angebote  
• Raumgröße mindestens 4 Quadratmeter pro Teilnehmer � 
• rutschfester, trockener, sauberer Bodenbelag � 
• bruchsichere Fenster � 
• keine scharfen Ecken und Kanten � 
• Heizkörper sind verkleidet � 
• Raum möglichst leer � 
• abschließbare Lagermöglichkeit für Wertsachen � 
• Umkleidemöglichkeit � 
• Waschmöglichkeit � 
• rutschfeste Matten, mind. 1 Centimeter dick � 
• CD-Spieler � 
  
Zusätzliche Anforderungen für ruhige Sport-Angebote  
• Raumgröße mindestens 4 Quadratmeter pro Teilnehmer � 
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• Minimum an störenden Einflüssen � 
• behagliche Raumatmosphäre � 
• Verdunkelungsmöglichkeiten � 
• flexible Beleuchtung � 
• CD-Spieler � 
  
Zusätzliche Anforderungen für Koch-Angebote  
• Maximale Teilnehmendenzahl für den Raum:  
• Der maximalen Teilnehmendenzahl angemessene Ausstattung mit 
Küchengeräten und -utensilien, Kochstellen, Backöfen und Spülbe-
cken � 

• mind. 1 qm Arbeitsfläche (Küchenplatte / Tisch) pro Teilnehmendem � 
• Kühlmöglichkeiten für die kurzfristige Zwischenlagerung von Le-
bensmitteln � 

  
Zusätzliche Anforderungen für EDV-Angebote  
• Maximale Teilnehmendenzahl für den Raum:  
• pro Teilnehmendem ein eigener EDV-Arbeitsplatz mit Bildschirm und 
Tastatur � 

• Dozenten-Arbeitsplatz mit Beamer � 
• aktuelle Hard- und Softwareausstattung � 
• Möglichkeit, die Arbeitsergebnisse der Teilnehmenden auszudrucken 
oder auf Speichermedien zu überspielen � 

• Licht-/Sonnenschutz � 
• kein Zugang zu datenschutzrelevanten Bereichen � 
  
Zusätzliche Anforderungen für Großveranstaltungen / Vorträge  
• Maximale Teilnehmendenzahl für den Raum:  
• Ausreichende Bestuhlung � 
• Vortragspult � 
• Mikrofonanlage � 
• Tageslichtschreiber � 
• Beamer � 
• Projektionswand � 
• Getränke für den Referenten � 
  

 
Anforderungen überprüft: 
 
______________________________________________________________ 
Datum    Prüfer/in 
 


